广州医科大学法学专业本科毕业实习计划

毕业实习是本科教学的重要组成部分，是培养学生独立分析问题和解决问题的能力、巩固和提高所学的专业理论知识、对学生进行综合训练的重要环节。为保证实习教学质量，现将有关毕业实习的目的、要求、内容、实习时间分配、成绩考核和组织管理事项分述如下：
一、毕业实习目的与要求
实习目的
通过实习，掌握本学科有关基本理论、基本知识和基本技能，熟悉法院、检察院、卫生执法机构、律师事务所的法律业务以及医疗机构、医药企业中的法律事务，熟悉上述法律实务的业务流程与规范，能够运用掌握的法律基本理论与知识分析解决上述法律实务中遇到的问题并提出处理意见，能够独立处理上述法律实务中的常规事务，熟练撰写相应法律文书，养成法律思维习惯。
业务要求（以下业务要求分别适用于不同单位实习的学生）
（一）掌握人民法院诉讼业务的流程、诉讼程序的各项要求、各类判决书的撰写。
（二）熟悉人民检察院的基本业务，掌握人民检察院在刑事诉讼中的业务流程与要求，掌握刑事起诉张的撰写。
（三）熟悉律师业务的流程，掌握律师参与各类诉讼的基本要求与律师业务基本法律文书的撰写，能够运用所学的法律知识独立分析完成普通律师业务中的法律问题。
（四）熟悉卫生监督执法的业务范围、业务流程，掌握卫生执法中常见基本问题的法律处理，养成依法行政的理念与习惯。
（五）熟悉医疗机构医务科的业务，掌握医疗服务中常见医疗纠纷的法律处理与处理技巧，能够从法律角度对医疗机构管理的合法性进行分析并提出合理化建议。
（六）熟悉医药企业的基本业务，能够运用所学卫生法学知识对医药企业规范化管理进行分析并提出建设性建议。
二、毕业实习的组织领导
（一）毕业实习在学校和所在实习单位的双重领导下进行，由学校和实习单位主管实习工作的部门负责具体安排，检查实习大纲执行情况，按期进行考察与考核，及时总结与交流经检，不断提高实习质量。学生的政治思想工作、后勤保障和生活管理，由学校和实习单位有关部门分工负责，互相协作，及时解决存在的问题。
（二）学校卫生管理学院及法学系要定期和实习单位联系，及时了解实习生的思想、学习、工作和生活情况，配合实习单位共同做好实习生的管理工作。
（三）学生以实习单位成立实习小组，每个小组约4～6人。实习小组长主要任务是负责本组学生的学习、生活和思想政治工作，向实习单位和学校卫生管理学院及法学系及时汇报实习情况以及实习存在的问题。
（四）实习单位由分管领导负责主管实习工作，定期检查实习计划的执行情况，协助解决和处理实习中的问题。对模范遵守规章制度、出色完成工作和学习任务的学生予以表扬；对违反纪律和规章制度的学生应给予批评和教育；对个别问题严重的学生由实习单位提出处理意见，经学校研究后决定给予必要的处分。
三、带教老师的主要任务
（一）实习生初来时负责介绍本科室的情况,包括组织领导、规章制度、职责范围并分配工作。
（二）根据实习计划的要求,做好具体安排,并经常检查实习计划执行情况,解决存在的问题,保证完成教学任务。
（三）严格检查实习生的工作及其完成情况，全面关心学生德、智、体的发展，了解学生的工作态度，工作纪律和工作表现，给予表扬与批评，定期向学校卫生管理学院、法学系和实习单位的领导汇报学生实习情况。
（四）实习结束时，根据考核规定，对学生进行实习考核,并对实习生的工作表现写出评语、评定实习成绩。
（五）配合学校卫生管理学院及法学系教师指导学生的毕业论文选题与毕业论文撰写。
四、实习内容
根据教学实习计划要求，实习内容包括专业实习和毕业论文两个部分。
专业实习
1.法院实习
通过实习，使理论和实践紧密结合，在实践中得到法律应用能力的训练，巩固和提高所学法学基础理论知识，培养学生逐渐具备发现法律问题、思考法律问题、分析法律问题和解决法律问题的能力，使学生毕业后能快速适应人民法院的法律专业工作。
要求学生在法院实习期间参加立案庭、民事审判庭、刑事审判庭、行政审判庭的具体业务工作；参与民事案件的立案，民事案件的审判，民事判决书的撰写；参与刑事案件审判，刑事判决书撰写；参与行政案件审判，行政判决书撰写。
具体实习内容及要求如下：
①参与民事案件立案工作，掌握民事案件立案条件、程序。
②参与民事案件审判，掌握民事诉讼程序、法庭审理程序、审判组织、民事诉讼的证据规则、民事判决书撰写，熟悉民事案件上诉的要求、程序。
2.检察院实习
通过实习，使理论和实践紧密结合，在实践中得到法律应用能力的训练，巩固和提高所学法学基础理论知识，培养学生逐渐具备发现法律问题、思考法律问题、分析法律问题和解决法律问题的能力，使学生毕业后能快速适应人民检察院的法律专业工作。
要求学生在检察院实习期间参加公诉处（科）、批捕处（科）的具体业务工作，熟悉相应业务部门的业务流程、工作职责、工作要求。
具体实习内容与要求如下：
1 参与批捕处（科）的工作，掌握批捕处（科）的工作流程、批捕条件。
②在公诉处（科）实习，掌握审查起诉的工作流程、审查起诉的内容、处理、常见犯罪起诉的标准、刑事起诉书的撰写。
3.卫生执法监督机构实习
通过实习，使学生在实践中得到法律应用能力的训练，巩固和提高所学法学基础理论知识，掌握卫生执法监督的原则、方法、技巧，熟悉卫生执法监督的业务范围，使学生毕业后能快速适应卫生执法监督工作。
要求学生在卫生监督所实习期间参加卫生行政许可、卫生监督、卫生违法处罚活动，掌握相应业务的工作流程、法律要求，培养依法行政的理念与习惯。
具体实习内容与要求如下：
①参与卫生许可证的颁发工作，掌握卫生行政许可的范围、条件、许可证颁发程序。
②参与卫生监督检查活动，掌握卫生监督检查活动的方式、程序、处理结果。
③参与卫生违法处罚活动,掌握卫生违法行为处罚的法律依据、程序要求、处罚法律文书撰写，熟悉卫生行政复议程序。
4.律师事务所实习
通过实习，使学生在律师实务实践中得到法律应用能力的训练，巩固提高所学法学基础理论知识，培养学生应用法律专业知识服务社会的能力，掌握律师业务的方法与技巧，使学生毕业后能快速适应律师工作的要求。
具体实习内容与要求如下：
①参与律师事务所的日常工作，熟悉律师事务所的业务范围、工作纪律、工作流程。
②参与律师法律咨询，掌握律师法律咨询要求、方法技巧，体会法律咨询工作对法律专业人士法律知识的要求。
③协助执业律师进行民事诉讼，掌握民事诉讼的程序，律师在民事诉讼中的工作（证据收集、起诉状、答辩状等法律文书撰写）。
④协助执业律师进行刑事辩护，掌握刑事诉讼的程序，律师刑事辩护的要求、技巧。
5.医院医务科实习
通过实习，使学生在医疗纠纷处理实践中得到法律应用能力的训练，巩固提高所学法学基础理论知识，培养学生应用法律专业知识解决各类纠纷的能力，掌握医疗纠纷处理的方法与技巧，使学生毕业后能快速适应医疗机构医疗纠纷处理工作的要求。
具体实习内容与要求如下：
①参与医院医务科的日常工作，熟悉医务科的职责范围、工作纪律、工作内容。
②参与医疗投诉的接待工作，掌握医疗投诉处理的一般方法、要求。
③协助医务科工作人员应对医疗损害赔偿诉讼，掌握医疗损害赔偿诉讼程序、医疗损害赔偿涉及的法律规定。
④协助医务科工作人员做好医院的规范化工作，能够根据医疗机构的具体情况与国家法律规定对医疗机构医疗纠纷的预防提出合理建议。
毕业论文
毕业论文写作是毕业生在老师的指导下完成选题、开题报告、资料收集整理、论文撰写的过程。其目的是使同学了解科学研究的基本技能和方法，了解学术论文写作的基本要求与方法，毕业论文工作穿插在实习过程中。系部定期组织人员到各实习点了解情况，及时掌握学生论文进展情况及论文中存在的困难和问题，并与实习单位互相协调、共同解决。
实习末期，毕业生集中返校进行论文答辩。答辩过程如下：首先将学生论文按专业学科分组送专家评审，评审合格后方可正式参加答辩。论文答辩采取分组进行的方式，每个组由5名专家评委组成。评审严格按法学系制订的毕业论文评分标准进行，答辩时要求学生提供由导师签名的论文课题的原始记录。
凡毕业论文评审及答辩不及格者，按照广州医科大学学籍管理相关规定处理。
五、实习成绩的考核
（一）考核成绩以百分制计。实习总评成绩＝实习单位成绩（60%）+学生管理科室成绩（20%）+系部成绩（20%）。
（二）专业实习的考核由实习科室带教教师依据实习计划规定的实习内容对实习生的理论和技能进行考核。学生在完成各个阶段的实习后，要写出自我小结，然后交给带教老师，由带教老师根据学生的实习态度、工作能力、任务完成及遵守纪律等情况做出鉴定意见，最后由实习单位汇总实习科室意见后评定成绩（该成绩占实习总评成绩的60%），并签字盖章。
（三）实习生实习结束，实习单位应将实习生的鉴定材料及考核成绩，密封让实习组长带回或寄回学校卫管学院学生管理科室。学生管理科室根据实习生的思想道德和组织纪律评定成绩（该成绩占实习总评成绩的20%），并签字。
（四）学生管理科室评定成绩后，由卫管学院法学系对实习生的专业知识和专业技能水平评定成绩（该成绩占实习总评成绩的20%），并签字。
（五）若实习生在其中某一项实习成绩被评定为不及格的，需重新补回该项目实习，若补实习评定成绩仍不及格，按照广州医科大学学籍管理相关规定处理。
（六）最后，由卫管学院教研办对实习单位、学生管理科室和法学系评定的实习成绩进行审核，计算出实习总评成绩。
六、推荐教材与参考书   
1.宠标：侵权责任法律师实务，法律出版社；
2.中华全国律师协会民事专业委员会编：民商专业律师实务，中国法制出版社；
3.中华全国律师协会民事专业委员会：婚姻家庭法律师实务，中国法制出版社； 
4.高金波：中国律师实务文书，法律出版社；
5.唐国华：律师实务研究，浙江大学出版社。
七、实习安排
（一）实习前教育：由卫生管理学院组织安排。
（二）实习生岗前教育：由各实习单位组织安排。
   （三）实习时间：共20周（包含寒假），实习内容包括专业实习和毕业论文两个部分。专业实习时间从第7学期的第18周开始，共18周，第8学期结束。毕业论文2周。
（具体安排详见各年度实习基地安排表）

